FUNDAGAO

UNIDADE TEATRO TEATRO TEATRO BOULEVARD
3 i DAS ARTES SANTA TIMOCHENCO PAULO MACHADO SANTOS PEDRO
SAO CAETANO DO SUL PAULA WEHBI DE CARVALHO DUMONT MARTIN

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 204/2024.
Fundacao das Artes de Sao Caetano do Sul

Necessidade da Administragao: Contratag¢ao por dispensa de licitagao, de equipe para
Producdo Técnica do Conjunto Orquestral no Evento de Inauguracdo do Parque Elis
Regina.

1. DO OBIJETO

Contratacdo de empresa profissionalizada para prestacdo de servicos de producdo
técnica de eventos. Coordenando completamente a parte técnica, de montagem e
sonorizagao.

A contratacdo serd de cunho técnico, com sua respectiva atuacdao nos bastidores, no
evento correspondente, mantendo as fun¢bes de planejamento, producdo, sonorizacao
e coordenacdo referentes a todas as etapas da organizacdo e seu processo.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A Fundacdo das Artes de Sdo Caetano do Sul, ird participar no evento de inauguracdo do
Parque Elis Regina, com a apresentacdo da Orquestra Sinfonica da Fundacdo das Artes,
justificando assim a contratacdao de uma equipe para a Produgdo Técnica para Orquestra.

O objetivo de tal contratacdao é fazer com que toda a parte técnica de palco, luz,
montagem e sonorizagao estejam de acordo para a realiza¢do de tal evento.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO.

Contratacdao de empresa especializada para a organiza¢do da produc¢ao do evento, sendo
responsavel pela parte técnica, de montagem e sonoriza¢ao auxiliando os produtores e
a Orquestra Sinfonica da Fundacdo das Artes de S3o Caetano do Sul no evento de
inauguracao do Parque Elis Regina.
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4. DOS REQUISITOS PARA CONTRATAGAO.
Das obrigacdes da contratada:

Executar os servicos com a observancia das especificagcdes estabelecidas no presente
Termo de Referéncia e no contrato;

Utilizar os EPI’s obrigatdrias para a prestacao dos servigos;

Garantir fornecimento de insumos suficientes para todo o periodo de prestagdo de
servico;

Comunicar por escrito, imediatamente, a impossibilidade de execucdo de qualquer
obrigacao contratual para adocdo das providencias cabiveis;

Designar para execucao dos servicos somente profissionais habilitados;

Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios e obrigacdes sociais
previstos na legislacdo social, trabalhista em vigor, obrigando a saldd-la na época prdpria;

Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente contrata¢do sem a
prévia anuéncia do Contratante.

5. EXECUGCAO DO OBJETO.
Organizagao: Faz-se necessdrio a contratacdo de tal empresa, a fim de organizar os
servicos pertinentes e eventuais, constantes deste termo de referéncia.

Evento: Apresentacao da Orquestra Sinfénica da Fundagao das Artes de S3o Caetano do
Sul no evento de inaugura¢ao do Parque Elis Regina.

Responsabilidade: Compreende o planejamento operacional, organizagdo, execucgao,
acompanhamento de evento e pds evento, incluindo checagem, preparagdo de
ambientes e dos equipamentos necessarios e suporte técnico.

Atualizacdo continua e permanente a Coordenacgdo de Produgao sobre o andamento dos
processos, pré-producao, producao e pos;
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Preenchimento e encaminhamento interno de documentos administrativos para a
realizagdo de contratagdes e compras necessdrias a drea de eventos.

Acompanhar, orientar, definir posicGes e escalas de horarios, resolver quaisquer
imprevistos, corrigindo situagdes adversas para o perfeito desenvolvimento das
atividades.

6. GESTAO DO CONTRATO.

A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no
Decreto Municipal 11.914 de 12 de abril de 2023, nos termos da Lei Federal n?
14.133/2021.

Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execuc¢do contratual, informando a
unidade responsavel por sua gestdo e ao gestor do contrato designados, aquelas que
podem resultar na execucdo dos servicos e obras ou na entrega de material de forma
diversa do objeto contratual, tomando as providéncias necessarias a regularizacdo, por
parte da contratada, das faltas ou defeitos observados;

Recepcionar a contratada, protocolar os documentos necessdrios ao pagamento,
previsto no termo de contrato e das normas da FASCS que disciplina os procedimentos
para a liquidacdo e pagamento, conferindo e remetendo a unidade responsavel pela
gestdo de contrato, e ao gestor contratual designado;

Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servicos, das obras ou
do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual,
atestar a respectiva nota fiscal ou fatura e remetendo a unidade responsavel pela gestao
de contratos, e ao gestor designado;

Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacao, rescisdo ou
qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relagao ao contrato que fiscaliza;

Consultar a unidade demandante dos servigos, obras ou materiais sobre a necessidade
de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir
a adocao de tais providéncias;

Propor medidas que visem a melhoria continua da execu¢dao do contrato;
Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de previsao
normativa.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO.
As medicdes para efeito do pagamento serdo realizadas de acordo com os seguintes
procedimentos:

Apds a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, bem como da
documentacao exigida, a Fiscaliza¢do atestara a medigao, comunicando a CONTRATADA,
no prazo de 3 (trés) dias contados do recebimento do relatdrio, o valor aprovado, e
autorizard a emissao da correspondente fatura, a ser apresentada no primeiro dia
subsequente a comunicag¢ao dos valores aprovados.

As Notas Fiscais/Faturas deverdo ser emitidas pela CONTRATADA, contra o
CONTRATANTE, e apresentadas para a Fiscalizacdo.

A Fiscalizacdo emitird o Atestado de Realizacdo dos Servicos em até 3 (trés) dias
contados a partir do recebimento da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s).

Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias Uteis contados da data de emissdo
dos Atestados de Realizacdo dos Servicos, em conta corrente da CONTRATADA, em
conformidade com os servicos executados, mediante a apresentacdo dos originais da
nota fiscal/fatura.

O recebimento provisério ou definitivo dos servicos ndo exime a CONTRATADA de sua
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico, nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei
ou pelo contrato.

O prazo para recebimento provisério sera de até 15 (quinze) dias corridos, contados da
comunicacao escrita pela CONTRATADA, mediante termo circunstanciado assinado
pelas partes, na forma expressa pela alinea ‘@’, inciso |, artigo 140, da lei Federal
14.133/21.

O recebimento definitivo dar—se—a por servidor ou Comissdo designada pela
Administracao, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso
de prazo de vistoria de até 90 (noventa) dias corridos, que comprove a adequacgao do
objeto as condi¢Oes contratuais, na forma expressa na alinea ‘b’, da legislagdo supra.

O objeto do contrato poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.
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8. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR.
O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

9. ESTIMATIVA DE PRECOS
O custo estimado da contratagdo serd tornado publico apenas e imediatamente apds o
encerramento do envio das propostas.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

José Carlos Rufato Junior
Chefe de Compras e Licitagdes
Fundacdo das Artes de Sao Caetano do Sul
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